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Zakladni charakteristika poradenskych sluzeb ve skole

Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole se fidi Vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skoldch a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni Vyhlasky ¢.
197/2016 Sh., zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, Vyhlaskou ¢.
27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych, ve
znéni pozdéjsich predpisl. Skolni poradenské sluzby jsou zajistovany $kolnim poradenskym
pracovistém.

Na realizaci Programu poradenskych sluzeb ve skole se podili zejména poradensti pracovnici
Skoly, kterymi jsou zejména: feditel Skoly, vychovny poradce, $kolni metodik prevence a
Skolni specialni pedagog.

Reditel $koly: Mgr. Jan Faltynek
Kontakt: reditel@mandyska.cz, 495 279 713
Konzultacni hodiny: kdykoliv po domluvé

Vychovny poradce: Mgr. Michaela Hejcmanova
Kontakt: hejcmanova@mandyska.cz, 495 279 712
Konzulta¢ni hodiny: pondéli 14:00 - 15:00

Skolni metodik prevence pro I. stupefi: Mgr. Markéta Kochanova
Kontakt: kochanova@mandyska.cz, 495 279 732
Konzultaéni hodiny: stfeda 14:00 — 15:00

Skolni metodik prevence pro Il. stuperi: Mgr. Michaela Hejcmanova
Kontakt: hejcmanova@mandyska.cz, 495 279 712
Konzultaéni hodiny: pondéli 14:00 - 15:00

Specidlni pedagog: Mgr. Martina Jenikova
Kontakt: jenikova@mandyska.cz, 495 279 722
Konzultaéni hodiny: stfeda 13:00 — 14:00

ICQ: 70886083 Zakladni 8kola  TEL: 495 279 711 Matefska Skola  TEL: 495 279 740
DIC: CZ70886083 E-MAIL: skola@mandyska.cz E-MAIL: ms.pohadka@mandyska.cz
www.mandyska.cz www.ms-pohadka.cz


mailto:skola@mandyska.cz
mailto:reditel@mandyska.cz
mailto:hejcmanova@mandyska.cz
mailto:kochanova@mandyska.cz
mailto:hejcmanova@mandyska.cz
mailto:jenikova@mandyska.cz

v Zakladni skola a Matefrska skola Pohadka, Hradec Kralové, Mandysova 1434

Program je urcen predevsim pro Zaky, svym rozsahem vsak zahrnuje také poradenskou
¢innost pro ucitele dané skoly, ale i pro zakonné zastupce zaka Skoly.

Skola vede o poskytovanych poradenskych sluzbach pfislu$nou dokumentaci (o vysetienich,
jeho vysledcich, individudlni péci atd.).

Zak nebo jeho zdkonny nastupce musi byt kolou pfedem informovan o:
a) vSech podstatnych nalezZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych dusledcich, které mohou
vyplynout, pfipadné i moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta,

c) pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb véetné prava
zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu.

Cinnost $kolniho poradenského pracovisté

Skolni poradenské pracovisté pfi své ¢innosti vychazi zejména z ustanoveni vyhlasky
€. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skoldch a skolskych poradenskych
zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Reditel 8koly zodpovidd za vytvofeni preventivniho programu $koly a podili se na zajisténi
vychovného poradenstvi. Pfi poskytovani sluzeb Skola spolupracuje se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi.

Na realizaci Programu poradenskych sluzeb ve skole se podili zejména poradensti pracovnici
Skoly (vychovny poradce, metodik prevence, skolni specidlni pedagog) a reditel Skoly, dale
ucitelé, vychovatelky a asistenti pedagoga. VSichni tito pedagogové poskytuji metodickou a
konzultaéni podporu zakim a jejich zdkonnym zastupclm a vytvari konzultaéni tym.

Cinnost $kolniho poradenského pracovisté pFispiva zejména k:
e poskytovani podpulrnych opatreni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

sledovani a vyhodnocovani tc¢innosti zvolenych podp(irnych opatieni,

e prevenci Skolni nelspésnosti,

e kariérovému poradenstvi spojujicimu vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu
k vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjsimu profesnimu uplatnéni,

e podpore vzdélavani a socialniho zaclenovani zak( z odlisSného kulturniho prostredi a s
odlisnymi Zivotnimi podminkami,

e podpore vzdélavani zaki nadanych a mimoradné nadanych,

e pribéziné a dlouhodobé péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi
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vytvareni pfiznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti ve
Skole a skolském zafizeni,

v€asné intervenci pfi aktudlnich problémech u jednotlivych zak( a tfidnich kolektiva,
pfedchazeni viem formdam rizikového chovani vcetné rlznych forem Sikany a
diskriminace,

pribéZnému vyhodnocovdni ucinnosti preventivnich program( uskutec¢fovanych
skolou,

metodické podpore ulitellim pti pouZiti psychologickych a specidlné pedagogickych
postupl ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,

spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,

spoluprdci Skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi.

Poskytovani poradenskych sluzeb

Skola zpracovavd a uskutedfiuje program poradenskych sluzeb ve $kole. Reditel $koly

zabezpecuje poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole ve spolupraci s vychovnym

poradcem, Skolnim metodikem prevence a Skolnim specidlnim pedagogem.

Ucel poradenskych sluzeb

U&elem poradenskych sluZeb je pFispivat zejména k:

vytvareni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj zZakd, pro jejich
socialni vyvoj, pro rozvoj jejich osobnosti pred zahdjenim vzdélavani a v prabéhu
vzdélavani,

napliovani vzdélavacich potfeb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmQ pred
zahdjenim a v pribéhu vzdélavani,

zjistovani specialnich vzdélavacich potfeb Zdka a mimoradného nadani Zaka,
doporucovani vhodnych podplrnych opatfeni a vyhodnocovani poskytovani
podplrnych opatfeni Zaklim se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami a zakim
mimoradné nadanym,

prevenci a feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi, prevenci rGznych forem
rizikového chovani a dalSich problémU souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k
prekondavani problémovych situaci,

vytvareni vhodnych podminek pro vzdélavani zakd se uvedenych v § 16 odst. 9
Skolského zakona,

vytvareni vhodnych podminek, forem a zplsobU prace pro zaky, ktefi jsou prislusniky
jinych kultur nebo Ziji v odlisSnych Zivotnich podminkach,

vytvareni vhodnych podminek, forem a zpUsob( prace pro zaky nadané a mimoradné
nadané,

vhodné volbé vzdéldvaci cesty a pozdéjsiho profesniho uplatnéni, i) rozvijeni
pedagogicko-psychologickych a specidlné pedagogickych znalosti a profesnich
dovednosti pedagogickych pracovnikd ve Skolach,
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e podpore vzdélavani zakd se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zak( nadanych ve
Skolach a Skolskych zafizenich, jakoZ i zmirfiovani disledk( znevyhodnéni a prevenci
jeho prohlubovani,

e metodické podpore pedagogll, ktefi se podileji na vzdélavani zakl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a Zzakd nadanych,

e metodické podpore asistentli pedagoga a dalSich pedagogickych i nepedagogickych
pracovnikd, ktefi se podileji na zajistovani podpudrnych opatfeni ve vzdélavani zaka,

e posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb zejména prostfednictvim
soucinnosti Skolskych poradenskych zafizeni a $kolnich poradenskych pracovist.

Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb
Pti poskytovani poradenskych sluzeb skola:

e dodrzuje ucel poradenskych sluzeb,

e dodriuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

e vychazi z individualnich potfeb Zaka, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k jeho
socialnimu zaclenovani,

e spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

e sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podp(irnych opatteni Zaka,

e informuje Zadka a zakonného zastupce Zaka o poradenskych sluzbach poskytovanych
Skolou,

e poskytuje Zakovi a zakonnému zdastupci Zaka podrobné a srozumitelné seznameni s
prabéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

Cinnosti pracovnika $kolniho poradenského pracovisté

Vychovny poradce

Vyhlaska €.72/2005Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych
zafizenich, uréuje standardni ¢innosti vychovného poradce:

a) poradenska Cinnost:

e kariérové poradenstvi pro Zaky a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi
vzdélavaci a profesni cesté zak(, véetné zak cizincd,

e zajistovani skupinovych navstév zakd skoly vinformacnich poradenskych stfediscich
(Utad prace v Hradci Krélové),

e vyhledavani a orientacni Setfeni Zaku, jejichz vyvoj a vzdélani vyzaduji zvlastni
pozornost (ve spolupraci s tfidnim ucitelem a pedagogy, ktefi se podileji na vychovné
—vzdélavacim procesu) a pfiprava navrhu na dalsi péci o tyto zaky,

e priprava navrhd na dalsi péci o tyto zaky (Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
Zaci se zdravotnim postizenim, nadani Zaci, Zaci s poruchami chovani, Zaci ohrozeni

Skolnim neuspéchem),
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priprava podminek pro vzdélavani zakl( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve
$kole, koordinace poskytovani poradenskych sluieb témto 74k $kolou a SPZ a
koordinace vzdélavacich opatieni u téchto zaka,

spoluprace na pripravé, evidenci, kontrole a vyhodnocovani Plani pedagogické
podpory, Individualnich vzdéldvacich plant a Plan( jazykové podpory pro cizince,
evidence vSech Zakl s podplrnymi opatienimi,

spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfti zajistovani podplrnych opatfeni
pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potrebami,

evidence dokumentd, které se tykaji poradenské cinnosti (elektronické vkladani do
systému Bakalati a vykazu R 44),

spoluprace se skolnim specidlnim pedagogem v ramci realizace PSPP, Pl a diagnostiky
zak( se SVP.

b) metodicka a informacni ¢innost:

metodickd pomoc pedagoglm skoly (naplfiovani podplrnych opatfeni u zaka se SVP,
pfiprava a vyhodnocovani individualnich pland, plant pedagogické podpory, plani
jazykové podpory, prace s nadanymi zaky apod.),

shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci (zadavani do
Skolniho systému Bakalafi),

poskytovani informaci o Skole, Skolskych a jinych poradenskych zafizenich a systému
jejich sluzeb zakonnym zastupciim zaka,

vedeni pisemnych zdznam( umoZnujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatfeni,

shromazdovani odbornych zprdv a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich
udaja.

Skolni metodik prevence

a) metodicka a koordinacni ¢innost:

koordinace tvorby, kontrola a evaluace preventivniho programu skoly,

koordinace aktivit Skoly zamérenych na prevenci viech projevu rizikového chovani,
metodické vedeni cinnosti pedagogickych pracovnikli skoly v oblasti prevence
rizikového chovani, vyhleddvani a nastaveni vhodné podpory smérujici k odstranéni
rizikového chovani,

koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikd Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani,

individualni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socidlné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji
jejich vzdélavani,
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koordinace pfripravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich
prvkla do vzdélavaciho procesu a na integraci zak(/cizincG; prioritou v rdmci tohoto
procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jev(, které souviseji s pfijimanim
odliSnosti,

koordinace spoluprdce Skoly sorgdny, které maji v kompetenci problematiku
prevence rizikového chovéni (okresni metodik prevence, OSPOD, SVP N&vrat, SPP
Mozaika, Méstska Policie HK, Policie CR a dal3i),

shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovani v
souladu se zakonem o ochrané osobnich udajq,

vedeni pisemnych zaznamU umozZiujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatreni.

b) informacni ¢innost:

zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach programU a projektl, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikim skoly,

prezentace vysledkd preventivni prace skoly, ziskdvani novych odbornych informaci a
zkusSenosti,

vedeni a prubézné aktualizovani databaze spolupracovnikl skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména orgdn( statni spravy a samospravy, stiredisek vychovné
péce, poskytovatell socidlnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské
republiky, orgdnl socidlné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci plsobici v
oblasti prevence, center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych
odbornikd,

pfedavani informaci a zprdv o realizovanych preventivnich programech zdkonnym
zastupcim, pedagogickym pracovnikim skoly a Skolskému poradenskému zafizeni,
vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
Skolniho metodika prevence.

c) poradenska cinnost:

vyhleddvani a orientacni Setfeni zakd s rizikem ¢&i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zZakim a jejich zadkonnym zastupclm,
pripadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s
tridnimi uditeli,

spoluprace s tridnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signall spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych 7aka a tfid a participace na sledovani
urovné rizikovych faktorl, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve

Skole.
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Skolni specialni pedagog

podili se na wvytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych
poradenskych sluzeb ve Skole,
komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, Zaky a zakonnymi zastupci.

a) diagnostika a depistaz:

vyhleddvani zakud se specialnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zarazeni do specialné
pedagogické péce,

vytyCeni hlavnich problémU Zaka, stanoveni planu pedagogické podpory a dalSich
intervencnich ¢innosti.

b) konzultacni, poradenské a intervencni prace:

participace pfi tvorbé, realizaci a vyhodnocovani planl pedagogické podpory,
individudlnich vzdélavacich pland a planl jazykové podpory pro cizince ve spolupraci
s tfidnim ucitelem, s vedenim Skoly, se zdkonnymi zdastupci Zdka, se Zakem a s
ostatnimi partnery podputrného tymu uvnitf i vné skoly,

dlouhodobd i kratkodoba individualni i skupinova specidlné pedagogicka péce za
ucelem napliiovani podplrnych opatteni pro zaky, specialné pedagogické vzdélavaci
¢innosti, reedukacni, kompenzacni a stimulaéni Cinnosti; se Zaky s rizikem vzniku
specialnich vzdélavacich potreb (vedeni predmétu SPP a pedagogické intervence),
pribéziné vyhodnocovani ucinnosti poskytovanych podpurnych opatreni pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potreb
u zaka, dle potfeby navrieni a realizace Uprav,

zajisténi specidlnich pomucek a didaktickych materidld,
individualni konzultace pro rodice, zabezpeceni pribéiné komunikace a kontakt( se
zakonnymi zastupci Zaka,

individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzdélavacich
potreb a rizika vzniku specidlné vzdélavacich potreb,

konzultace s pracovniky Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni.

c) metodické, koordinacni a vzdélavaci ¢innost:

pfiprava a prlbéind Uuprava podminek pro vzdélavani zak( se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami ve Skole - koordinace specialné pedagogickych poradenskych
sluzeb na skole,

metodickd pomoc pedagogim pfi vzdéldvani zak( se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potreb,

kooperace s pedagogickymi pracovniky skoly zajistujicimi poradenské sluzby,
kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch zaka se specialnimi vzdélavacimi potifebami nebo s rizikem
vzniku specialnich vzdélavacich potreb,
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TFridni ucitel

e motivuje tfidu k vytvoreni vnitfnich pravidel, kterd jsou v souladu se Skolnim fadem,
dbd na jejich spravedlivé dodriovani (vytvareni oteviené bezpecné atmosféry a
pozitivniho socidlniho klimatu ve tfidé), podporuje rozvoj pozitivnich socidlnich
interakci mezi zaky tridy,

e zprostifedkovdvd komunikaci s ostatnimi pedagogy a je garantem spoluprace skoly s
rodici Zaka tridy,

e ziskdvd a udrzuje si prehled o osobnostnich zvlastnostech zak( tridy a o jejich
rodinném zazemi,

e spolupracuje svychovnym a kariérovym poradcem pfi poskytovani poradenskych

sluZeb tykajicich se rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni draze zakud tridy,

e spolupracuje se Skolnim metodikem prevence rizikového chovani na depistazi
varovnych signdld, podili se na realizaci minimdlniho preventivniho programu,
diagnostikuje vztahy ve ttidé,

e spolupracuje s vychovnym poradcem pfi aktivitdch zamérenych na prevenci Skolniho
neprospéchu zaka tridy.

V Hradci Kralové 20. 6. 2023 Vypracovala: Mgr. Michaela Hejcmanova
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