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Program poradenskych sluzeb

Poskytovani poradenskych sluzeb ve skole se fidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skoldch a Skolskych poradenskych zafizenich, v platném znéni,
vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani Zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zak
nadanych, v platném znéni. Skolni poradenské sluzby jsou zajistovany $kolnim poradenskym
pracovistém. Rozsah Cinnosti je stanoven uvedenymi vyhlaskami.

Na realizaci Programu poradenskych sluzeb ve Skole se podili poradensti pracovnici skoly,
kterymi jsou zejména: reditel Skoly, vychovny poradce, Skolni metodik prevence a Skolni
specidlni pedagog, ddle uditelé, vychovatelky a asistenti pedagoga. Vsichni tito pedagogové
poskytuji metodickou a konzultaéni podporu zaklm a jejich zakonnym zastupcam.

Reditelka $koly: Mgr. Michaela Hejcmanova
Kontakt: hejcmanova@mandyska.cz, 495 279 713
Konzulta¢ni hodiny: kdykoliv po domluvé

Vychovny poradce: Mgr. Jana Matouskova
Kontakt: matouskova@mandyska.cz, 495 279 727
Konzultaéni hodiny: stfeda 14:00 — 15:00

Skolni metodik prevence pro I. stupefi: Mgr. Marcela Najmanova
Kontakt: najmanova@mandyska.cz, 495 279 731
Konzultaéni hodiny: dtery 15:00 — 16:00

Skolni metodik prevence pro Il. stupefi: Mgr. Vlastimil Novak
Kontakt: novak@mandyska.cz, 495 279 725
Konzulta¢ni hodiny: pondéli 13:30 — 14:30

Specidlni pedagog: Mgr. Martina Jenikova
Kontakt: jenikova@mandyska.cz, 495 279 722
Konzultaéni hodiny: Gtery 12:50 — 13:50
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Program je urcen predevsim pro zaky, svym rozsahem vsak zahrnuje také poradenskou
¢innost pro ucitele dané skoly, ale i pro zakonné zastupce zaka Skoly.

Skola vede o poskytovanych poradenskych sluzbach pfislu$nou dokumentaci (o vysetienich,
jeho vysledcich, individudlni péci atd.).

Zak nebo jeho zakonny zastupce musi byt $kolou pfedem informovan o:

a)
b)

c)

psychologickych, specidlné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych
sluzbach, které poskytuje, véetné urceni pedagogickych pracovnik(, ktefi je zajistuiji,
ucelu a prubéhu poskytovani psychologickych, specidlné pedagogickych nebo
logopedickych poradenskych sluzeb,

pravech a povinnostech Zaka a jeho zakonného zastupce spojenych s poskytovanim
psychologickych, specidlné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych sluzeb
ve 3kole (véetnd prava obratit se na Ceskou 8kolni inspekci podle § 174 odst. 6
Skolského zakona.)

Ucel poradenskych sluzeb

V zakladni a stfedni Skole jsou poskytovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim

poctu a vzdéldvacim potiebam zakd Skoly zamérené zejména na:

zajisténi podplrnych opatteni pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
sledovani a pribézné vyhodnocovani Uc¢innosti zvolenych podplrnych opatreni,
prevenci skolni neuspésnosti zakd,

kariérové poradenstvi propojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu pfi
volbé vhodné vzdélavaci drahy a nasledného profesniho uplatnéni,

podporu vzdélavani a socidlniho zaclenovani zakl z odlisného kulturniho prostredi a s
rozdilnymi Zivotnimi podminkami,

podporu vzdélavani nadanych a mimoradné nadanych zakd,

prabéznou i dlouhodobou péci o zZaky s vychovnymi nebo vzdélavacimi obtizemi a
vytvareni pozitivniho socidlniho klimatu podporujiciho pfijimani kulturnich i jinych
odlisnosti ve skole,

v€asnou intervenci pfi aktudlnich problémech jednotlivych zaka i tfidnich kolektiva,
prevenci vSech forem rizikového chovani, vcetné rlznych forem Sikany a
diskriminace,

prabéiné vyhodnocovani efektivity preventivnich program( realizovanych skolou,
metodickou podporu pedagogim pfi uplatfovani psychologickych, specialné-
pedagogickych a logopedickych postupl ve vzdélavacim procesu skoly,

spolupraci a efektivni komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci zakd,

spolupraci Skoly se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi poskytovani poradenskych

sluzeb.
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Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb

PFi poskytovani poradenskych sluzeb Skola:

dodrZuje ucel poradenskych sluzeb,

dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

vychazi z individudlnich potfeb Zaka, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k jeho
socialnimu zaclenovani,

spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podpurnych opatreni zaka,

informuje Zaka a zdkonného zdstupce Zdka o poradenskych sluzbach poskytovanych
Skolou.

Cinnost 3kolniho poradenského pracovisté

Cinnost $kolniho poradenského pracovisté pfispiva zejména k:

poskytovani podplrnych opatfeni pro zZaky se specialnimi vzdélavacimi potifebami,
sledovani a vyhodnocovani Gcinnosti zvolenych podplirnych opatreni,

prevenci Skolni nedspésnosti,

kariérovému poradenstvi spojujicimu vzdélavaci, informacéni a poradenskou podporu
k vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjsimu profesnimu uplatnéni,

podpofre vzdélavani a socidlniho zaclenovani zakl z odliSného kulturniho prostredi a s
odliSnymi Zivotnimi podminkami,

podpofre vzdélavani zakd nadanych a mimoradné nadanych,

pribéziné a dlouhodobé péci o Zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a vytvareni
priznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti ve skole a
Skolském zaftizeni,

v€asné intervenci pfi aktualnich problémech u jednotlivych zak( a tridnich kolektiva,
predchazeni vSem formam rizikového chovani vcéetné rliznych forem Sikany a
diskriminace,

prabéznému vyhodnocovani ucinnosti preventivnich program( uskutec¢novanych
Skolou,

metodické podpore uditellim pti pouziti psychologickych a specidlné pedagogickych
postupl ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,

spoluprdci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,

spolupraci skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi

zafizenimi.
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Cinnosti pracovnikt $kolniho poradenského pracovisté

Vychovny poradce

a) poradenska Cinnost:

kariérové poradenstvi pro Zaky a poradenskd pomoc pfi rozhodovani o dalsi
vzdélavaci a profesni cesté Zakl, vcetné Zakh cizincd a Zzakd se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami,

zajistovani skupinovych ndavstév zaka Skoly v informacnich poradenskych strediscich
(dle nabidky),

pfiprava podminek pro vzdélavani zak( se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami ve
$kole, koordinace poskytovani poradenskych sluieb témto 74k $kolou a SPZ a
koordinace vzdélavacich opatieni u téchto zaka,

spoluprace na pfipravé, evidenci, kontrole a vyhodnocovani Plan0 pedagogické
podpory, Individudlnich vzdélavacich pland a Plana jazykové podpory pro cizince,
evidence vSech zakl s podplrnymi opatienimi,

spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi pfi zajistovani podparnych opatfeni
pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potrebami,

evidence dokumentd, které se tykaji poradenské cinnosti (elektronické vkladani do
systému Bakalafi a vykazu R 44),

spoluprace se skolnim specidlnim pedagogem v ramci realizace PSPP, Pl a diagnostiky
zak( se SVP.

b) metodicka a informacni ¢innost:

zpracovani a aktualizace a vyhodnoceni programu poradenskych sluzeb ve Skole,
sezndmeni pedagogickych pracovnikél s doporuéenimi SPZ,

informovani pedagogl o nové vysetrenych Zacich a podpulrnych opatfenich na
pedagogické radé,

o

metodickd pomoc pedagogim skoly (v otazkach kariérového rozhodovani zaka,
napliovani podplrnych opatfeni u zakd se SVP, priprava a vyhodnocovani
individudlnich pland, pland pedagogické podpory, plant jazykové podpory, prace
s nadanymi a mimoradné nadanymi zaky, apod.),

zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikiim Skoly,

predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a pécée o zZaky se
SVP pedagogickym pracovnikiim skoly,

shromazdovani odbornych zprdv a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni (zadavani do skolniho systému Bakalati) a jejich zajisténi

v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udajq,

poskytovani informaci o skole, skolskych a jinych poradenskych zafizenich a systému
jejich sluzeb zakam a jejich zakonnym zastupcim,
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vedeni pisemnych zaznamU umoznujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatfeni.

Skolni metodik prevence

a) metodicka a koordinacni ¢innost:

koordinace tvorby, kontrola a evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu skoly,

koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci vsech
projeva rizikového chovani,

metodické vedeni cinnosti pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani, vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smérujici k odstranéni
rizikového chovani,

koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikd Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani,

individualni a skupinova prdce se zdky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socidlné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji
jejich vzdélavani,

koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich
prvka do vzdélavaciho procesu a na integraci zak(/cizincd; prioritou v rdmci tohoto
procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jev(, které souviseji s pfijimanim
odlisSnosti,

koordinace, podpora a prlibéiné vyhodnocovani realizace aktivit zamérenych na
podporu osobnostniho rozvoje, socio-emocnich dovednosti a wellbeingu zakd, jejich
dusevniho zdravi a pozitivnich vztahu v tfidnich kolektivech,

koordinace spoluprace skoly sorgany, které maji v kompetenci problematiku
prevence rizikového chovéani (okresni metodik prevence, OSPOD, SVP N&vrat, SPP
Mozaika, Méstska Policie HK, Policie CR a dalsi),

kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v pfipadé akutniho vyskytu rizikového chovani,

shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v
souladu se zakonem o ochrané osobnich udajq,

vedeni pisemnych zdaznamU umozZiujicich dolozZit rozsah a obsah cinnosti Skolniho
metodika prevence, navrzend a realizovana opatreni.

b) informacni ¢innost:

zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach programU a projektl, o metodach a formach specifické primdrni prevence
pedagogickym pracovnikim skoly,

prezentace vysledkd preventivni prace skoly, ziskdvani novych odbornych informaci a
zkusSenosti,

ICO: 70886083 Z&kladni Skola  TEL: 495 279 711 Matefska 8kola  TEL: 495 279 740
DIC: CZ70886083 E-MAIL: skola@mandyska.cz E-MAIL: ms.pohadka@mandyska.cz

www.mandyska.cz www.ms-pohadka.cz


mailto:skola@mandyska.cz

v Zakladni skola a Matefrska skola Pohadka, Hradec Kralové, Mandysova 1434

vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnik( Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména orgdn( statni sprdvy a samospravy, stifedisek vychovné
péle, poskytovatelll socidlnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské
republiky, orgdnd socidlné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci pusobici v
oblasti prevence, center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych
odbornik(,

predavani informaci a zprdv o realizovanych preventivnich programech zdkonnym
zastupcim, pedagogickym pracovnikim skoly a Skolskému poradenskému zafizeni,
vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
Skolniho metodika prevence.

c) poradenska cinnost:

vyhledavéni a orientacni Setfeni zak( s rizikem ¢&i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto Zakim a jejich zdkonnym zdastupcim,
pripadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s
tridnimi uditeli,

spoluprdce s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signdll spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych Zakld a tfid a participace na sledovani
urovné rizikovych faktor(i, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve
skole,

pfiprava podminek pro integraci zakl se specifickymi poruchami chovani ve skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim skolou a
specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

Skolni specialni pedagog

podili se na wvytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych
poradenskych sluzeb ve skole,
komunikuje s vedenim skoly, pedagogy, zaky a zakonnymi zastupci.

a) diagnostika a depistaz:

vyhleddvani zaku se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zarfazeni do specialné
pedagogické péce,

konkretizovani vzdélavacich obtizi Zaka, podileni se na stanoveni obsahu planu
pedagogické podpory a individudlnim vzdélavacim planu a stanoveni druhu, rozsahu,
frekvence a trvani intervenénich ¢innosti,

diagnostika specialnich vzdélavacich potreb Zadka, zejména shromazdovani udaji o
Zakovi, v€etné anamnézy rodinné a osobni, dale specidlné pedagogickd diagnostika,
zejména pri vzdélavacich problémech zak(, pro navazujici intervence ve Skolnim
prostiedi, specialné pedagogicka diagnostika predpokladd pro ¢teni, psani, pocitani,
predpokladll rozvoje gramotnosti, analyza ziskanych Gdajl a jejich vyhodnoceni.

b) konzultacni, poradenské a intervenéni prace:

ICO: 70886083 Z&kladni Skola  TEL: 495 279 711 Matefska 8kola  TEL: 495 279 740
DIC: CZ70886083 E-MAIL: skola@mandyska.cz E-MAIL: ms.pohadka@mandyska.cz

www.mandyska.cz www.ms-pohadka.cz


mailto:skola@mandyska.cz

v Zakladni skola a Matefrska skola Pohadka, Hradec Kralové, Mandysova 1434

participace pfi tvorbé, realizaci a vyhodnocovani planli pedagogické podpory,
individudlnich vzdélavacich pland a planl jazykové podpory pro cizince ve spolupraci
s tfidnim ucitelem, s vedenim Skoly, se zakonnymi zastupci Zaka, se Zdkem a s
ostatnimi partnery podpulrného tymu uvnitf i vné skoly,

vyhledavdni a orientacni Setfeni zak{, jejichz vyvoj a vzdélani vyzaduji zvlastni
pozornost (ve spolupraci s tfidnim ucitelem a pedagogy, ktefi se podileji na vychovné
— vzdélavacim procesu),

pfiprava navrh( na dalsi péci o tyto zaky (Zaci se specidlnimi vzdélavacimi potifebami,
Zaci se zdravotnim postizenim, nadani Zaci, Zaci s poruchami chovani, Zaci ohrozeni
Skolnim neuspéchem),

dlouhodobd i kratkodoba individualni i skupinova specidlné pedagogicka péce za
ucelem napliiovani podplirnych opatteni pro Zaky, specidalné pedagogické vzdélavaci
¢innosti, reedukacni, kompenzaéni a stimula¢ni ¢innosti; se zaky s rizikem vzniku
specialnich vzdélavacich potreb (vedeni predmétu SPP a pedagogické intervence),
pribéiné vyhodnocovani ucinnosti poskytovanych podplrnych opatieni pro zaky se
specialnimi vzdéldvacimi potfebami a rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb
u zaka, dle potfeby navrieni a realizace Uprav,

zajisténi specidlnich pomucek a didaktickych materiald,

individualni konzultace pro rodice, zabezpeceni pribéiné komunikace a kontaktl se
zakonnymi zastupci Zaka,

individudIni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzdélavacich
potfeb a rizika vzniku specidlné vzdélavacich potreb,

specialné pedagogické pristupy pfi feSeni multikulturni problematiky ve Skolnim
prostredi,

konzultace s pracovniky Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni.

c) metodické, koordinacni a vzdélavaci ¢innost:

pfiprava a prUbéina Uuprava podminek pro vzdélavani zak( se specialnimi
vzdélavacimi potfebami ve Skole - koordinace specialné pedagogickych poradenskych
sluzeb na skole,

metodickd pomoc pedagogim pfi vzdéldvani zak( se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potreb,

kooperace s pedagogickymi pracovniky skoly zajistujicimi poradenské sluzby,
kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch zaka se specialnimi vzdélavacimi potifebami nebo s rizikem
vzniku specialnich vzdélavacich potreb.

TFidni uditel

motivuje tfidu k vytvoreni vnitfnich pravidel, ktera jsou v souladu se skolnim radem,
dbd na jejich spravedlivé dodrzovani (vytvareni oteviené bezpecné atmosféry a
pozitivniho socidlniho klimatu ve tfidé), podporuje rozvoj pozitivnich socidlnich
interakci mezi zaky tridy,

zprostfedkovava komunikaci s ostatnimi pedagogy a je garantem spoluprace skoly s
rodici zak( tridy,

ICO: 70886083 Z&kladni Skola  TEL: 495 279 711 Matefska 8kola  TEL: 495 279 740
DIC: CZ70886083 E-MAIL: skola@mandyska.cz E-MAIL: ms.pohadka@mandyska.cz

www.mandyska.cz www.ms-pohadka.cz


mailto:skola@mandyska.cz

v Zakladni skola a Matefrska skola Pohadka, Hradec Kralové, Mandysova 1434

e ziskdvd a udrzuje si prehled o osobnostnich zvlastnostech Zak( tridy a o jejich
rodinném zazemi,

e spolupracuje s vychovnym a kariérovym poradcem pfi poskytovani poradenskych
sluZeb tykajicich se rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni draze zZaka tridy,

e spolupracuje se Skolnim metodikem prevence rizikového chovani na depistazi
varovnych signal(i, podili se na realizaci minimalniho preventivniho programu,
diagnostikuje vztahy ve tridé,

e spolupracuje s vychovnym poradcem pfi aktivitdch zamérenych na prevenci skolniho
neprospéchu zaka tridy.
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