W Zakladni skola a Matefrska skola Pohadka, Hradec Kralové, Mandysova 1434

Dobry den,

ZS Mandysova ma pro své zaky 5. — 9. roéniki k dispozici predplatné Microsoft Office 365 A3
pro studenty. Soucasti tohoto pfedplatného je zabezpecend e-mailova schranka s adresou ve
tvaru zakprijmeni@mandyska.cz, osobni ulozisté dat OneDrive a dalsi online sluzby spousténé
pfimo z webového prohlizeCe (MS Teams, kompletni Office Online - MS Word, Excel,
PowerPoint, ...).

Kazdy zak ma moznost nainstalovat desktopové aplikace Office az na 5 zafizeni (pc, tablet,
mobilni telefon). Tato verze Office vyzaduje k ovéreni uzivatele, pfipojeni k internetu alespon
jednou mésicné (tzn. pfipojit se napf. ke své e-mailové schrance alespon jednou za mésic).

Postup instalace desktopové aplikace Office:
1! Instalace je moZna, pouze pokud v zafizeni neni nainstalovana jina verze Office.

1) Zak se prihlasi do své $kolni e-mailové schranky
2) V levé horni ¢asti klikne na , devét tecek” a vybere ,Office 365
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3) V pravé horni ¢asti klikne na ,,Nainstalujte si Office” a poté vybere , Aplikace Office 365“.
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Aplikace Office 365
Zahrnuje aplikace Outlook, OneDrive for
Business, Word, Excel, PowerPoint a dalsi.

Dalsi o e

Umoinuje vybrat jiny jazyk nebo nainstalovat
% daléi aplikace, které jsou k dispozici v ramci

predplatného.
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4) Office se zacne stahovat a objevi se okno s dalSim postupem (po staZzeni Office):

Jesté par dalsich krokd...

1} setup.. - Yes
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@ Kliknéte na Spustit. @® Vyberte Ano © Zlstante online
Kliknéte na soubor Nastaveni v dolni Kliknutim na Ano spustite instalaci. Po instalaci spustte Office a pfihlaste se
casti obrazovky. pomoci Uétu, ktery pouZivate pro Office

365: hejlova@mandyska.cz.

Potfebujete pomoct s instalaci?

5) Po instalaci a aktivaci Office se mlzZe objevit niZze uvedené okno, kde vybere prvni
moznost:

Vita vas Microsoft Office 2016 ?

Vychozi typy soubor(i n Office

Mlcrosoft Office podporu;e mnoho ruznych formatd souboru Zvolte format ktery
3 W | 3 3

(® |Oteviené formaty Office Open XML/

Volbou této moznosti nastavite wehozi pouziti formatd soubord navrZzenych pro
podporu viech funkci Microsoft Office.

Dalsi informace

(O Oteviené formaty OpenDocument
Volbou této mozZnosti nastavite vychozi pouiiti formatd soubord ODF navrZzenych
pro podporu funkei kancelaiskych aplikaci od jinych vyrobcd, které také
implementuji format ODF. Format ODF podporuje mnoho funkci Microsoft
Office, ale urcity obsah nebo nékteré zmény se mizZou pii uloZeni ztratit,

Dalsi informace o urovni podpory formatu ODF pro funkce Microsoft Office 2016

Toto nastaveni Ize pozdéji zménit v jednotlivych aplikacich v dialogovém okné

Moznosti.
Dalsi informace o rozdilech mezi formaty
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